SIRA: Manual de usuario

¢Qué es el SIRA?

¢,Cémo puedo dar de alta un Centro o una Facultad?
¢ Roles?

¢ Coémo se puede acceder a SIRA?

¢ Qué puede realizar un gestor?

¢, Qué es el SIRA?

El SIRA es un programa via web , para le gestiéon de espacios.
Permite a los Operadores autorizados la creacion de nuevos horarios, definicién de espacios, altas / bajas de reservas, etc...

Se accede a través de la siguiente URL: https://sira.usal.es.

Disponible para
®PAS ®PDI

Descripcién

El sistema de reserva de espacios permite a los usuarios de los centros consultar la disponibilidad de un espacio y hacer la reserva llamando a |3 conserjeria del centro, o enviando
un correo a |a conserjeria correspondiente.

Se pueden visualizar los ESPACIOS de las diferentes FACULTADES y ESCUELAS tanto para consultar la ocupacién como para acceder a las reservas,
haciendo click en la facultad o escuela que quieras:

ESPACIOS

Facultades y Escuelas

w 01 | FAC BELLAS ARTES

BELLAS ARTES
Y PSICOLOGIA CONSULTAR OCUPACION

@RESERVAR EM CONSERJERIA de Facultad de PSICOLOGIA 923 294500 ext. 4610 o conjardin@usal.es

Acceso para reservas (usuarios de conserjerias)

» 01 | FAC PSICOLOGIA

> 02 | FAC BIOLOGIA

» 03 | FAC CIENCIAS & FAC CIENCIAS QUIMICAS

¢, Como puedo dar de alta un Centro o una Facultad?

® Puedes solicitar tu espacio mandando un correo a sira@usal.es
® Se te enviara un cuestionario para que definas que usuarios, del Centro / Facultad seran los encargados del manejo del programa, asi como el
nivel de acceso que tendran.

¢, Roles?

En el programa SIRA existen 2 tipos de usuario:
1. Elrol an6nimo, que puede consultar la ocupacién y en caso necesario escribir o llamar a la consejeria o centro correspondiente para hacer la

reserva.
2. Elrol gestor que puede afiadir méas "planificaciones", cambiar horarios, afiadir espacios ...
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¢, Como se puede acceder a SIRA?

® Cualquier usuario que s6lo pueden consultar la ocupacion.

» 01 | FAC BELLAS ARTES

BELLAS ARTES —
Y PSICOLOGIA L@ JconsuLTAR OCUPACION

O

@RESERVAR EN CONSERJERIA de Facultad de PSICOLOGIA 923 294500 ext. 4610 o conjardin@usal.es

Acceso para reservas (usuarios de conserjerias)

® Los usuarios internos con el rol de conserjeria, pueden acceder a través autenticacion para poder gestionar las reservas.

+ 01 | FAC BELLAS ARTES

BELLAS ARTES
Y PSICOLOGIA L@ JconsuLTAR OCUPACION

OIS

@RESER\-’AR EN CONSERJERIA de Facultad de PSICOLOGIA 923 294500 ext. 4610 o conjardin@usal.es

IAcceso para reservas (usuarios de conserjerias)

¢, Qué puede realizar un gestor?

Un gestor puede realizar bastante tareas a través de los siguientes menus.
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Planificacion = Gestion de la aplicacion ~ Informes «
Reservas Gestionar reservas Crear nuevo informe
Mi calendario Agenda de no disponibilidad Mis informes guardados
Calendario de espacios Cuotas Informes comunes
Buscar un horario
Buscar Reservas Planificaciones
Espacios
Accesorios
Usuarios
Grupos
Anuncios

Personalizar atributos

Destacamos algunas funcionalidades como:

Los gestores podran crear o eliminar espacios , insertando informacién correspondiente a cada uno de ellos a través del menu Gestion de la aplicacion

>> Espacios.

Cambiar

Color del recurso

Eliminar

AULAB3( || @ Capacidad &

Estado @ Disponible Este recurso tiene una capacidad de 84 personas
Planificacion 01.01 | AULAS EDIFICIO CLARETIAMOS Mover

Crden 2 (&

Localizacion PLANTA BAJAZ
Contacto conjardin@usal es (&
Descripcién &
Capacidad :84

Recursos:

- Cafidn

- Ordenador
Notas (&
(sin notas)

Los gestores podran crear listas de ocupacion , asi como otro tipo de listas en filtradas en funcién de la informacién solicitada a través del mend Informes
>> Crear nuevo informe.
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Crear nuevo informe A

Seleccionar @ Lista Tiempo total Cuenta Uso
Uso @ Espacios Accesorios
Rango @ Mes actual Semana actual Hoy Todo el Entre -
tiempo
Filtrar por ‘ Todos los espacios Todos los tipos de espacios Todos los accesorios Todas las planificaciones Todos los grupos
Todos los usuarios Todos los participantes

Obtener informe Incluir reservas borradas

Los gestores podran reservar por periodos largos, anulando las reservas, podran bloguear o poner anuncios en los espacios, por las razones gque surjan a
través del mend Gestion de la aplicacion >> Agenda de no disponibilidad.

Agregar No Disponibilidad &

Inicio 1710312023 12:00 Fin 1710312023 13:00
Espacio AULAGIR v | Todos los espacios habilitados 01.01 | AULAS EDIFICIO CLARETIANOS w
Razén *
Repetir Mo se repite  w
@ Blackout around conflicting reservations Muéstrame reservas en conflicto Borrar las reservas en conflicto

@ Agregar  [GELIREY

Para realizar una reserva, a través del menu Planificacion >> Reservas, se puede pinchar sobre un espacio en blanco o ir a calendario y buscar la fecha
y hora.

| 01.02 | EDIFICIO ANEXO | v = A & 11/03/2023 - 15/03/2023 %
(Mostrar semana completa)
Sliens [T

09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00

Lenguajes y Técnicas en la produccion artistica ll. ESCULTURA -
4° Grupo C

Lenguajes y Técnicas en la produccion artistica lll. ESCULTURA -
4° Grupo C

09:00 10:00 1100 12:00 13:00 1400 15.00 16:00 17:00 18:00 19:00 20:00

Idea, concepto y Proceso en la creacion artistica Il. ESCULTURA -
3° Grupo C

Técnicas del Dibujo | - 1° Grupo A

dea, conceplo y Proceso en la creacion artistica Il ESCULTURA -

3° Grupe C
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