Guia rapida zoom

¢AUN necesitas ayuda?

'@

SOPORTE™

1 Recuerda que puedes consultar mas informacion sobre zoom en el siguiente articulo.

@ Por politica de uso de la herramienta de Zoom, recuerda borrar o exportar tus grabaciones de
la nube en el plazo de un mes desde su creacion.

Guia paso a paso

ACCEDIENDO A ZOOM:
Acceder a zoom: ir a: https://usal-es.zoom.us o si te descargas el cliente elige la opcién SSO

2 Reuniones de ZOOM en la nube - X

z200m -

[\ ntrodudir el correo electrénico ]

[ ntroducir la nueva contras... ;Se le ha G.‘v.ﬁmo’]

Ingresar

[__J Mantener mi sesi6n iniciada

o inicie sesién con

{4 G 0

SSO Google Facebook

< Regresar Iniciar sesion

Si es la primera vez que acceder, se te enviara un correo
electronico a tu correo cuenta xxx@usal.es que debes confirmar,
para que puedas usar zoom.

Crear un videoconferencia e invitar a diferentes usuarios.

1. Ir a programar unareunion.

a. Cuando se programa una reunién se genera un cédigo o un enlace gue los usuario
que los usuarios van a necesitar para poder entrar en la sala. Por tanto vas tener que
copiar este enlace y/o codigo en enviarlo por correo a las personas que desees que lo
tengan o

b. Programar una video por STUDIUM.

@ zoom y calendar
También puedes programar un reunién de zoom con el calendar de Google.

Puedes ver como se hace en el siguiente articulo

2. Iniciar unavideo como anfitrion.
a. Siinicias una video como anfitrién o si la programas ( con el video a OFF (apagado) o
el video a ON (encendido) ) vas a poder afiadir participantes y grabar la sesion si asi
lo deseas.
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https://usal-es.zoom.us
mailto:xxx@usal.es
https://www.youtube.com/watch?v=dUW4HZg9ED4
https://soporte.usal.es
https://sicpd.usal.es/pages/viewpage.action?pageId=14024745
https://sicpd.usal.es/display/LAZ/Programar+una+video+de+zoom+con+google+calendar
https://sicpd.usal.es/display/LAZ/Programar+una+video+de+zoom+con+google+calendar

ENTRAR EN UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ TUTORIALES en video

Con Video a Off

Con Video a On

O Documento

b. Menu participantes: Afiadir participantes e invitar

OIS [ /(RS % -

Finalizar
Conectar audio _Iniciar video

3. ¢Como se enteran los invitados o participantes que tienen una reunién con zoom?

a. Si el anfitrion una vez que ha iniciado la videoconferencia afiade participantes, estos
reciben un correo electrénico con el enlace de la videoconferencia al ser invitados. En
realidad se genera un correo electrénico que puedes enviar a todas las personas que
desees ya que con los enlaces y cédigo que van en ese correo podran acceder a la
videoconferencia.

b. Si programaste una reunién se generé un enlace o un cédigo que debes hacer llegar a
los participantes. (esto se puede hacer a mano o desde Studium si asi lo desea)

c. Siprogramaste la reunién de zoom con Google Calendar, Google se encarga de
enviar la invitaciones con los enlaces de zoom correspondientes.

Seguridad Participantes

4. Grabar (en local o en la nube)

a. Las grabaciones locales, significa que una vez acabada la reunion se procesa y
descarga en tu ordenador, el inconveniente, es que a veces tarda un poco en procesar
estas grabaciones.

b. Si no quieres esperar, puedes elegir que se guarden en la nube de Zoom (SOLO PAS
Y PDI), y descargarlas después a tu ordenador. Recuerda que si haces esto, por
politica de uso de la herramienta de Zoom, debes borrar o exportar tus grabaciones en

el plazo de un mes desde su creacion.
© Zoom Reunién - 0O X

Chat  Reunio

Participantes

DANIEL HERNANDEZ Hi
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5. Donde estan las grabaciones en la nube.
a. Mis grabaciones estan en menu "grabaciones" del menu izquierdo y las puedes
exportar a tu ordenador desde el boton "EXPORTAR"

VNiVERSiDAD
D SALAMANCA

(Grabaciones en la nube| Gt

Contenido Relacionado

Instalar antivirus ESET para PAS o PDI

Acceder a nueva instalacion de UXXI Econémico
Utilizar el terminal telefénico

Instalar Autofirma

Exportar, importar y eliminar los certificados
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https://sicpd.usal.es/display/LAZ/Instalar+antivirus+ESET+para+PAS+o+PDI
https://sicpd.usal.es/pages/viewpage.action?pageId=5183431
https://sicpd.usal.es/pages/viewpage.action?pageId=5183380
https://sicpd.usal.es/display/LAZ/Instalar+Autofirma
https://sicpd.usal.es/display/LAZ/Exportar%2C+importar+y+eliminar+los+certificados
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