Como crear contenido en una web del servidor WCDS
(WordPress)

) - . ;, Aln necesitas ayuda?
Una vez que hemos entrado en «el modo editor/administrador» de nuestro sitio web, veremos en el lado ¢ y

izquierdo la columna de opciones, en la que se incluye el apartado de creacién o ediciéon de paginas. >, '

blocked URL SGPORTE"‘

S| queremos crear una nueva pagina podemos, bien seleccionar «afiadir nueva» como se ve en la
imagen anterior o bien abrir el listado de todas las pagina creadas y, en él, pulsar el botén «Afadir
nueva» en la parte superior izquierda. En cualquier caso se nos abrira la pantalla con el editor de

WordPress.
Vamos a detallar las distintas opciones que tenemos. Contenido Relacionado
El escritorio de creacion de paginas, en su parte superior, es similar a la imagen siguiente: ¢ Alojamiento Web

® Como crear contenido en una
blocked URL web del servidor WCDS

(WordPress)

Empezaremos por darle un titulo a la pagina (1). Este titulo se incorporara automaticamente a la url de la ® Como rellenar la solicitud de
pagina, por lo que si lo dejamos en blanco deberemos, al grabarla, comprobar la direccion que alojamiento web
WordPress asigna (la podriamos cambiar, en cualquier caso) a la pagina, para poder referenciarla o ® . Qué hacer después de
incluirla en los enlaces. solicitar el alojamiento web?

® Alojamiento y certificados Web
En la amplia superficie blanca del cuadro inferior (2), podremos incluir el contenido de la pagina. Para
ello podremos ayudarnos de la barra de herramientas (3) .

Podemos asimismo incluir imagenes con el botén «afiadir objeto«o formularios con el botén «afadir
formulario«.

Si incluimos una imagen (Afiadir objeto) el editor nos dirigira (véase ayuda sobre manejo de la biblioteca
de medios) a la biblioteca de medios, para que elijamos la imagen o si alin no la tenemos, la carguemos
en ese momento.

Para incluir un formulario, este debera estar creado previamente. Se puede consultar la pagina de herra
mientas para obtener informacion al respecto.

En cuanto a la creacién de las paginas, hay que resaltar que se pueden crear en modo visual, como se
haria por ejemplo en el procesador de textos MS Word, o en modo html Segun seleccionemos la
pestafia correspondiente (4) . En cualquier caso siempre se puede pasar de uno a otro modo.

Si queremos enlazar una palabra o un parrafo a una pagina externa o interna seleccionaremos el texto
gue queremos enlazar y pinchamos en el icono de la izquierda de la imagen (cadena cerrada) blocked
URL. Nos aparecera una barrablocked URL. Escribimos (o pegamos) la direccion -url- del sitio destino y
ya esté creado el enlace.

Otra posibilidad especialmente (til si se trata de una pagina interna (es decir una pagina de nuestro
propio sitio web es pulsar la ruedecita de engranaje de la figura anterior . Nos aparece el cuadro
siguiente

blocked URL

Simplemente debemos rellenar los campos. Si seleccionamos en la lista inferior la pagina deseada,
automaticamente se completa todo. Es practico, si tenemos muchas paginas en nuestra web, buscar en
el cuadro correspondiente escribiendo el titulo (o parte del mismo ) de la pagina.

Si hemos utilizado un programa de creacion web (tipo Dreamweaver, por ejemplo) e incluimos el c6digo
html, hay que tener en cuenta que solo se debe incluir la parte que sigue a la etiqueta <body> no
utilizando las cabeceras.

Asimismo, hay que tener en cuenta que en muchos casos se puede utilizar el sistema de «copiar y
pegar» desde un procesador para incluir el contenido de la pagina. No se puede garantizar que se
respete el 100% del mismo, pero en general funciona bastante bien y puede ahorrar trabajo.

El aspecto final de la pagina, lo podemos alterar o editar con el uso de plantillas. Es recomendable ver la
pagina de ayuda sobre plantillas http://ayudawcds.usal.es/plantillas-2/, para aprender el uso de las que
tenemos disponibles.

Imagen «destacada»

Una caracteristica de las paginas y/o entradas de wp es la llamada imagen destacada. Es una forma
simple de incluir una imagen en la parte superior de la pagina. Para incluir una imagen destacada Nos
fijlamos en la parte inferior izquierda de la pantalla de edicién o creacion de la pagina y «clicamos» la
opcion.blocked URL
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A continuacién se nos abre la pagina con la biblioteca de medios; seleccionamos la imagen que
queremos incluir (si no estuviese, la subimos como se explica enAfiadir medios (Imagenes, pdf's,...) en
una pagina )

blocked URL

Y marcamos el botén

blocked URL

El cuadro anterior, ahora, tendra el aspecto:

blocked URL

Y ya tenemos la imagen incluida. Es importante tener en cuenta que la imagen no se muestra en la
pagina en el momento en que la estamos creando o editando. No debemos preocuparnos si

aparentemente no ha cambiado nada. En el momento de visualizar la pagina se vera todo correctamente:
blocked URL

Publicacion de la pagina

Una vez que se ha creado la pagina hay que publicarla -0, al menos guardarla- para que no se pierda el
contenido.

En la parte derecha de la pantalla nos encontramos el cuadro (5) con las opciones de publicacion.
Como se ve, podemos dejarla como borrador sin publicarla adn, publicarla o, incluso, dejarla protegida
con una contrasefia para que sea accesible Gnicamente a las personas que nosotros deseemos -y

proporcionemos la clave-.

Asimismo, podemos borrar lo creado, lo cual nos anima a poder hacer pruebas de todo esto antes de
publicar algo.

Si queremos proceder a publicar la pagina simplemente tendremos que pulsar el botén correspondiente
(nétese que si la pagina ya existe, en lugar de la palabra «publicar» figura «actualizar») .

En ese momento, salvo que ya hubiéramos guardado antes la pagina, esta queda creada y con la url
que aparece en la parte superior,justo debajo de la ventana de titulo.

En este punto incluso podemos editar la url y cambiarla como ya se indic6é anteriormente.

Idiomas

Una nota final. En el caso de estar creando una pagina multilingte, tendremos que crear paginas
distintas para cada idioma. WordPress no traduce (afortunadamente) las paginas. Para ello simplemente
seleccionaremos la pestafia del idioma correspondiente (6) y crearemos el contenido, titulo incluido. NO
hay que preocuparse del enlace; una vez creadas las paginas de cada idioma, se seleccionaran
adecuadamente en cada caso sin que tengamos que hacer nada.

Una vez que tenemos creada una pagina, podemos incluirla en un menda.
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