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Abrimos el Outlook y nos dirigimos ARCHIVO, posteriormente a Configuracion

de la cuenta.

B S o -

.

ARCHIVO |lyileile ENVIAR Y RECIEIR CARPETA VISTA

Ijl B * ' lgnorar
wt

Muevo mensaje de  MNuevos

correo electronico elementos ~ &5 Correo no deseado -

r Limpiar =

MNueva Eliminar

Informacion de cuentas

Abrir y expartar

=1 atencionsi@usales
= imap/sMTP

4 Agregar cuenta

’F onfiguracion de la cuenta
L. ]

ambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones.

Imprimir

Configuracién
delacuenta *

Cuenta de

Office = impieza de buzon
=4 Administre el tamafio del buzén vacianda los elementos eliminades y
Opcianes Herramientas | archivando
de limpieza ~
Salir
a Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de carreo
i electrénico y reciba actuali cuando se agreguen, cambien o
reglasy alertas | quiten elementos.
F: Complementos deshabilitados y lentos
ki« } Administre complementos que afectan a su experiencia con Outlook.
Administrar
complementos
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Configuraciéon Outlook por IMAP

IMPORTANTE: Tener en cuenta que en la configuracion IMAP solamente
sincronizara en su equipo los datos que se encuentren en el servidor.

En el caso de querer configurar la cuenta como IMAP agregamos una cuenta
nueva pulsando sobre Nuevo.

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electrdnico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios pul * | *

. %Reparar... @Cambiar... QEstabIecercomo predeterminado )(Quitar * @

Tipo
@ s usal.es IMAP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera predet...
~w@usal.es IMAR/SMTP
- wsi@usal.es IMAP/SMTP

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacion:

we o Bandeja de entrada

en el archivo de datos Ch\Users o 0 0 0

Cerrar




Configuracion Outlook por IMAP

\

En la nueva ventana escogemos la opcion de
Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

Agregar cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexidn a otros tipos de servidores,
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() Cuenta de comreo electrénico

Su hiombre: | |

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de corren electrdnico: | |

Ejempla: yolanda@contoso.com

Contrasefial | |

Repita la contrasefia; | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedaor de acceso a Internet,

@ Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Siguiente > |

Cancelar
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Marcamos la opcion:
POP o IMAP

VNIVERSIDAD
P SALAMANCA

CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL

Agregar cuenta

Elegir servicio

O Microsoft Exchange Server o servicio compatible

mensajes de correo de voz

O Servicio compatible con Outlook.com o Exchange ActiveSync

tareas

(®) POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP

Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electronico, calendario, contactos, tareas y

Conectarse a servicios como Qutlook.com para obtener acceso al correo electrdnico, el calendario, los contactos y las

< Atras

Siguiente » |

| Cancelar
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Configuramos la informacion sobre el usuario con nuestros datos de correo,
Tipo de cuenta: IMAP y con los servidores que aparecen en la imagen.

Una vez completados pulsamos sobre el boton Mas configuraciones.

Agregar cuenta H

Configuracion de cuenta IMAP y POP

Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario

Su nombre: Mombre Apellidos
Direccién de correo electrdnico usuario@usal,es
Informacion del servidor

Tipo de cuenta: IMAP
Servidor de correo entrante: imap.gmail.com
Servidar de correa saliente (SMTFE: | spmtp,gmail.com
Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario: usuario@usal.es

Contrasefia: |

Recordar contrasefia

[ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacian de
contrasefia segura [SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Probar configuracion de la cuenta ... I

| Probar automaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Corren para mantener sin - Todo
conexion:

Mas configuraciones ..,

< Atras Cancelar
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En la pestana Servidor de salida, marcamos la opcidn que se ve en la imagen.

En la pestana Avanzadas, configuramos los datos correctamente.

Aceptamos los cambios.

Configuracion de correo electronico de Internet ﬂ

Configuracion de correo electrénico de Internet ﬂ

General Servidor de salida |IA\ranzadas |

| General I Servidor de salidai Avanzadas i

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

Mimeros de puerto del servidor

®) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

[:l Iniciar sesidn utilizando

Mombre de usuario: |

Contrasefia: |

~| Recordar contrasefia
Requerir Autenticacion de contraseria segura [SPA)

Servidor de entrada [IMAF): |993 | | Usar predeterminados |

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | 55L

Servidor de salida (SMTF}:

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | TLS

Tiempo de espera del servidor

Corto Largo 1 minuto

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Elementos enviados

I Mo guardar copia de los elementos enviados

Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacion sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se estd en linea

Aceptar || Cancelar

Aceptar || Cancelar
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Pulsamos en Siguiente y el Outlook comprobara nuestros datos y enviara un

correo de prueba a nuestra cuenta.
En el caso de que aparezca algun error debemos
introducidos.

de comprobar los datos

Agregar cuenta

Configuracién de cuenta TMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacdion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Hombre Apellidos
que las entradas son correctas.
Direccién de correo electrénico usuario@usal.es
Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP

| Probar automaticamente la confi

Servidor de correa entrante: imap.gmail.com

Servidor de correo saliente (SMTF): | smtp.gmail.com
Informacién de inicio de sesidn
Mombre de usuario:

usuario@usal.es Correo para mantener sin  Todo

conexidn:

Contrasefia: |
Recordar contrasefia

|:| Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacidn de
contrasefia segura (SPA)

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar

la cuenta al hacer dlic en Siguiente

Mas configuraciones ..

iguracién de

| < awas | | siguiente

> | I Cancelar ‘

Configuracion de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente, Haga clic en Cerrar para continuar,

Detener

Cerrar

Tareas | Errores

Tareas Estado

\/Iniciar sesidn en el servidor de correo entr... Completado
\/En\riar mensaje de correo electronico de p.. Completado
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Ya tenemos nuestro Outlook configurado con nuestra cuenta de Google.

Para consultar configuraciones de otros gestores de correo o mas documentacion
sobre el tema puede visitar:

Ayuda de Gmail
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https://support.google.com/mail/troubleshooter/1668960?authuser=1&hl=es&rd=1
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